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1. OBJETIVO(S):

Establecer las actividades para la identificaciéon de requisitos legales ambientales y otros
aplicables a los aspectos e impactos ambientales identificados a los procesos, productos y/o
servicios desarrollados por la Contraloria de Bogota, D.C.

2. ALCANCE:

procedimiento.

3. BASE LEGAL:

TIPO DE NORMA FECHA
(dd/mm/aaaa)
Por medio cual se especifican los
NTC - ISO 14001 1/12/2004 quisitos  pal un sistema de gestion

ental.

Decreto 456 i del Distrito Capital y se dictan otras
posiciones.

la cual se adoptan los lineamientos para
formulacion, concertacion, implementacion,
evaluacion, control y seguimiento del Plan
Institucional de Gestion Ambiental —PIGA

Resolucion 00242

Por medio de la cual se adopta e implementa
el Plan Institucional de Gestibon Ambiental -
PIGA - en la Contraloria de Bogota D.C.

Resolucio

: una herramienta empleada por la Secretaria Distrital de Ambiente -
ingreso y envio de la informacion relacionada con el reporte de los informes
Institucional de Gestion Ambiental — PIGA.

Certificado de recepcién de informacién: Certificado que genera la herramienta Sistematizada
Storm del reporte de los formularios o informes enviados a la SDA.

Formulario Normativa: Formulario que debe ser diligenciado para ser remitido a la
Secretaria Distrital de Ambiente (SDA) en cumplimiento a lo estipulado en el Articulo 11 de la
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Resolucion 00242 de 2014, donde se identifica y actualiza la normatividad ambiental y otros
requisitos aplicables a la Entidad. Este formulario se remite semestralmente a la SDA.

Legislacion ambiental: Compendio de leyes, decretos, resoluciones y normas ambientales
de un pais o estado.

Otros requisitos legales ambientales: Requisitos que la entidad requiere pecto a
temas de caracter ambiental para la celebracién de convenios interinstituci atos,
etc., y requisitos internos si hay lugar a ello dentro del Subsistema de Ges la
Entidad.
PIGA: Plan Institucional de Gestion Ambiental.
5. ANEXOS:
Anexo N° 01. FORMULARIO NORMATIVA, Cddigo f
6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:\
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional
(Especializado y/o Punto de Control:
Universitario) y/o
1 Técnico operativ Verificar semestralmente que la
de la Direccién normatividad esté vigente y sea
aplicable a la Entidad.
nvia al Director
Administrativo
(Gestor Punto de Control:
Ambiental), el El Formulario Normativa sera
> Formulario remitido al Director
Normativa Administrativo via electronica al
Administrativa y ggtkzjlgﬁlzrgzr;te a correo Institucional.
Financiera ©° P
su revisibon vy
aprobacion.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Ad

Ad

Director
ministrativo —
Direccion
ministrativa y
Financiera

Recibe, revisa y
aprueba el
Formulario

Normativa para
remitir a la Oficina
Asesora Juridica
debidamente

actualizado, en
copia fisica 'y

magnética
(SIGESPRO,
Outlook o CD),
para su
juridica.

revision

Normativa, emite
Vo. Bo y devuelve
al Director
Administrativo
(Gestor Ambiental)
para el respectivo
reporte al ente
competente.

Memorando y
Formulario
Normativa.

Punto de Control:

La Oficina Juridica verifica la
normatividad ambiental  del
formulario aplicado a la Entidad
y da visto bueno al “Formulario

Normativa” debidamente
diligenciado y  actualizado
semestralmente.

Observaciones:

En caso de ser necesario
remite 'y comunica a la
Direccion  Administrativa y
Financiera, las observaciones
para realizar los ajustes
pertinentes.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Director
Administrativo

Recibe y entrega al
Profesional

(Especializado y/o
Universitario) y/o
Técnico operativo
el Formulario
normativo

aprobado por la
Oficina  Asesora
Juridica, para el
reporte respectivo.

Formulario

Normativa

Profesional
(Especializado y/o
Universitario) y/o
Técnico operativo
de la Direccién
Administrativa y
Financiera

Realiza el reporte
de la informacion
(Formulario

Normativa), en el
aplicativo STORM,
de la Secretaria
Distrital
Ambiente
genera

Formulario

to de control:

Se archiva el certificado de
recepcion de informacion del
Informe Planificacion, expedido
por la Secretaria Distrital de
Ambiente.

nerados durante
a ejecucion del
procedimiento  de
acuerdo con los
lineamientos
establecidos para
la gestion y
conservacion  de
los documentos.
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7. ANEXOS
ANEXO No. 01 FORMULARIO NORMATIVA
r\
)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Caédigo formato: . PRF-22-001

FORMULARIO NORMATIVA

FORMULARIO NORMATIVA

Fecha Actualizacién:

TEMA AMBIENTAL DOCUMENTO RELACIONADO RESPONSABLE DE DOCUMENTO
Ti"é’: :g’:g'ﬂg# RELACIONADO szfgg’:‘“:éo REL AZR%AO%TR o) |NVEL TITULO | LEGISLACION| o g& cion | ARTICULO(S) EX';ZE;DA E;i?;fc?gN CUMPLIMIENTO [ EVIDENCIA EJECUCION | CUMPLIMIENTO EJECUCION| RELACIONADO EVIDENCIA [ OBSERVACIONES
(OTRO) DIRECTA INDIRECTA EJECUCION INDIRECTA
Elabord y/o actualizo:
Cargo: Jefe Oficina Asesora

Reviso:

Director ini y Financiero (Gestor
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8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Numero y fecha del
Acto Administrativo
gue lo adopta

Descripcion de la modificacion

1.0

R.R. 023 del 16 de
noviembre de
2012

El alcance fue modificado.

Todas las actividades fueron modificadas.

acuerdo con las funciones asi
reglamentaria 001 de 2013 y el

2.0

R.R. 047 del 7 de
noviembre de
2013

ientos del Proceso de
os, el Procedimiento
Ambientales — Cédigo

R.R. 004 del 26 de
enero de 2015

vamente el Procedimiento de Identificacion de
itos Legales Ambientales dentro del Proceso de
de Recursos Fisicos, ya que este Programa responde
r que tiene la Entidad ante la Secretaria Distrital de
(SDA) de documentar e implementar un
cedimiento por medio del cual se identifiqgue y mantenga
actualizada la normatividad ambiental y otros requisitos
aplicables, de acuerdo con lo dispuesto en la Resolucion
00242 de 2014 de SDA.

Se ajusto el formato, de acuerdo con Procedimiento para el
Control de Documentos del Sistema Integrado de Gestion —
SIG, version 10.0, adoptado mediante RR. No. 067 del 15 de
diciembre del 2015.

Se ajusto la codificacion del Procedimiento Identificacion de
Requisitos Legales Ambientales y los formatos asociados al
mismo.
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Se incluyeron las definiciones de Aplicativo Storm vy
Certificado de recepcioén de Informacién y observaciones.
40 |R.R

A
¥




